PRAVILNIK O
PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE
NABAVE

sijecanj/2024




Na temelju ¢lanka 6. stavka 1. i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi
("Narodne novine” broj 120/16) i Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta Komunalnih servisa Popovaca d.o.o. od 26. travnja 2023. godine,
Direktor donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

|, OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i nacin postupanja Komunalnih servisa Popovaca d.o.o. u provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna za koje sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj
nabavi ("Narodne novine” broj 120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez PDV-a.
Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
e postupke nabave cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura

e postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00
eura i manja od 13.270,00 eura,

® postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od
13.270,00 eura i manja od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga odnosno
manja od 66.360,00 eura za nabavu radova

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku,
Komunalni servisi Popovaca d.o.o. (u daljnjem tekstu Narucitelj) obvezni su u
odnosu na sve gospodarske subjekte primjenjivati nacela javne nabave sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi te mogucénost primjene elektronickih sredstava
komunikacije.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu te ekonomi€no i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 5.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji



se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o
obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

1. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 6.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi i drugih propisa koji ureduju podrucje sukoba interesa.

[l ODGOVORNE OSOBE | NADLEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 7.

Odgovorna osoba za uspostavu | zakonitost sustava jednostavne nabave
Komunalnih servisa Popovaca d.o.0. je direktor.

Odgovorna osoba za planiranje nabave te za organizaciju provodenja postupaka
nabave i uspostavu kontrole izvrsenja sklopljenih ugovora je direktor, a temeljem
Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Komunalnih servisa
Popovacda d.o.o. od 26. travnja 2023. godine.

Direktor pokrece postupke jednostavne nabave te ugovara i prati izvrSenje ugovora
0 nabavi.

V. POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Direktor pokrece jednostavnu nabavu, provjerava da li su za predmetnu nabavu
osigurana sredstva prema Planu nabave.

Postupke jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo Komunalnih servisa
Popovaéa d.o.o. (u daljnjem tekstu Povjerenstvo) koje je zaduZeno za zakonito i
svrhovito provodenje postupka nabave.

Zadaci struénog povjerenstva su:

« priprema i provedba postupka nabave (utvrdivanje uvjeta vezanih uz
predmet nabave, potrebnog sadrzaja poziva, tehnickih specifikacija,
ponudbenog tro§kovnika te ostalih uvjeta),

« na dokaziv nacin slanje ili objava Poziva na dostavu ponuda

. otvaranje ponuda,

. pregled i ocjena ponuda i sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda uz rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda,

« izrada prijedloga Odluke o odabiru najpovoljnije ponude / Odluke o
ponistenju postupka

Direktor imenuje struéno povjerenstvo putem Odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave te, te odreduje obveze i ovlasti struCnog povjerenstva u
postupcima jednostavne nabave.

b



Broj ¢lanova struénog povjerenstva ovisi o sloZzenosti predmeta nabave te broji od
jednog do tri ¢lana kojih jedan mora imati vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.

U sluéaju potrebe, direktor moze u Povjerenstvo imenovati i vanjske ¢lanove.
Clanovi struénog povjerenstava za svoj rad odgovaraju direktoru.

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave zapoc¢inje danom upucivanja Zahtjeva za pocetak
postupka jednostavne nabave kojeg struéni suradnik za opce i pravne poslove ili
referent za javnu nabavu upucuje odgovornoj osobi narucitelja (direktoru). Zahtjev
za pocetak postupka jednostavne nabave temelji se na Planu nabave odnosno
potrebama narucitelja.

Direktor donosi Odluku o po¢etku postupka jednostavne nabave koja sadrzi podatke
o naruditelju, predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, o osobama koje
provode postupak (ovlasteni predstavnici naruditelja) te ostale bitne podatke.

Obrazac Zahtjeva za pocetak postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog

Pravilnika (Obrazac 1).

Obrazac Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog

Pravilnika (Obrazac 2).

V. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 2.650,00 EURA

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednost manje od 2.650,00 eura
provodi se izdavanjem narudZbenice, odnosno sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju jedne dostavljene ponude.

NarudZbenica sadrzi podatke o: vrsti roba/radoval/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedinicnih i ukupnih cijena, te
gospodarskom subjektu.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja (direktor).

Narugitelj je obvezan voditi evidenciju o izdanim narudzbenicama.

Ugovor sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mijestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje direktor.

(V5]



VI. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA | MANJA OD 13.270,00 EURA

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednost jednake ili vece od 2.650,00
eura i manje od 13.270,00 eura i odabir ponude provodi se upucéivanjem osnovnog
poziva na dostavu ponuda na najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru
na dokaziv naéin (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga ili neposrednom dostavom i dr.).

lznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moze se zatraziti jedna ponuda u slucaju iz ¢lanka
17. ovog Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od
5 dana od dana kada je upuéen osnovni Poziv na dostavu ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura i
manje od 26.540,00 eura provodi se zaklju¢ivanjem Ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.

Ugovor potpisuje direktor.

VII. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 13.270,00 EURA | MANJA OD 26.540,00 EURA,
ODNOSNO MANJA 0D 66.360,00 EURA

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednost jednake ili vece od 13.270,00
eura i manje od 26.540,00,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja,
odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova provodi se slanjem Poziva na
dostavu ponude na adrese najmanije tri (3) gospodarska subjekta na dokaziv nacin
(elektroni¢kom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga, dostavnica,
povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

lznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se zatraziti jedna ponuda u slu¢aju iz ¢lanka
17. ovog Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od
7 dana od dostavljenog Poziv na dostavu ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima narucitelja.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 eura i
manje od 26.540,00 eura odnosno manja od 66.360,00 eura provodi se
zakljuéivanjem Ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor potpisuje direktor.



VIIl. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.

Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzi:

- naziv, adresu i OIB javnog narucitelja,

- opis predmeta nabave,

- tro8kovnik,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- osnhove za iskljuéenje

- uvjete sposobnosti (ako se traZi),

- jamstva (ako se trazi),

- kriterij za odabir ponude,

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nadin dostavljanja ponuda,

- adresu na koje se ponude dostavljaju,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniCke poste,
- ostale uvjete i informacije koje narugitelj smatra potrebnim.

Osnovni poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzi:

naziv, adresu i OIB javnog narucitelja,
opis predmeta nabave,
- troskovnik,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- nadin dostavljanja ponuda,
- adresu na koje se ponude dostavljaju,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronic¢ke poste,
ostale uvjete i informacije koje narucitelj smatra potrebnim

Pozivu na dostavu ponuda odnosno osnovnom pozivu na dostavu ponuda, po
potrebi, ovisno o prirodi predmeta nabave, mogu se priloziti nacrti, skice i sl.

Struéno povjerenstvo u Pozivu na dostavu ponuda ili osnovnom Pozivu na dostavu
ponuda moZe odrediti osnove za iskljuenje i uvjete sposobnosti gospodarskih
subjekata te traZiti jamstva, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti.

Trogkovnik koji izraduje naruéitelj u pozivu ili osnovnom pozivu na dostavu ponude
sastoji se od jedne ili vise stavki. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke
troSkovnika.

Obrazac Poziva na dostavu ponuda, Osnovnog poziva ha dostavu ponuda [
Trogkovnika sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3, Obrazac 3a i Obrazac

3b).
Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 4).




Clanak 14.

(1) Obavezni uvjeti isklju¢enja za nabave jednake ili vece od 13.270,00 eura a
manije od 26.540,00 eura odnosno 66.360,00 eura:

1. Gospodarski subjekt ili osoba koja je ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog
tiiela ili ima ovlasti zastupanja, dono$enja odluka ili nadzora toga gospodarskog
subijekta ukoliko je pravomoénom presudom osudena za kaznena diela kako su
navedena u &lanku 251. i 252. Zakona o javnoj nabavi iskljuéuje se iz postupka
nabave

Dokaz: Izjava pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu doti¢ne drZzave
ne postoji, izjavom davatelia s ovjerenim potpisom kod nadleZzne sudske ili upravne
vlasti. javnog bilieznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi giji je osoba drzavlianin (Predlozak se nalazi

u Obrascu 5)

2. Gospodarski subjekt ¢e se iskljuéiti iz postupka nabave ako narucitelj utvrdi da
gospodarski_subjekt nije ispunio obveze pladanja dospjelih_poreznih obveza i
obveza mirovinskog i zdravstvenog osiguranja:

a) u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj ili

b) u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Dokaz: Potvrda porezne uprave o stanju duga za obveze plaéanja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

Isprava ne smije biti starija od 30 dana radunajuéi od dana zaprimanja poziva na
dostavu ponude.

(2) Mogudéi uvijeti sposobnosti gospodarskih subjekata sa dokazima:

1. Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar u drzavi njegova
poslovnog nastana; Dokaz: Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovacki)
strukovni, obrtni ili dr. odgovarajuéi registar
Isprava ne smije biti starija od 3 mjeseca ratunajuci od dana zaprimanja
poziva na dostavu ponude.

2. Posjedovanje odredenog ovlastenja ili Clanstvo u odredenoj organizaciji kako
bi gospodarski subjekt mogao pruZati usluge u drzavi njegova poslovnog
nastana: Dokaz: Isprava na temelju koje ponuditelj dokazuje da ima
ovladtenje za obavljanje trazene djelatnosti ili isprava kojom se dokazuje
&lanstvo u odredenoj organizaciji, ako je to prema posebnim propisima bitno
za izvrenje predmeta nabave.

3. Ekonomska i financijska sposobnost — solventnost gospodarskog subjekta
(Gospodarski subjekt mora dokazati da mu glavni racun nije bio blokiran u



zadnjih 30 dana od zaprimanja poziva na dostavu ponude). Dokaz: Dokument
izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojima se dokazuje
solventnost gospodarskog subjekta — BONI i BON 2 ili SOL2 ili drugi
financijski izvjestaj

Isprava ne smije biti starija od 30 dana racunajuci od dana zaprimanja poziva
na dostavu ponude.

4 Tehnicka i struéna sposobnost kojom gospodarski subjekti dokazuju da
posjeduju prethodno iskustvo potrebno za izvréenje predmeta nabave
(Gospodarski subjekt mora dokazati da je u posljednje tri godine te u godini u
kojoj je zaprimio Poziv na dostavu ponuda izvréio odredene
robe/radovel/usluge) Dokaz: Popis roba/radoval/usluga u godini u kojoj je
zaprimio Poziv na dostavu ponuda a koji sadrzi opis izvréenih
roba/radova/usluga, vrijednost izvréenih roba/radova/usluga, valutu, te naziv
i kontakte druge ugovorne strane/ primatelja roba/radova/usluga.

5. Narugiteli moze odrediti i druge uvjete sposobnosti, ovisno o prirodi predmeta
nabave primjenjujuéi na odgovarajuci nacin odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 15.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti
slijedece vrste jamstva:
1. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornih obveza,
2. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za sluéaj da ponuditel]
u jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po
osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete.

Za sva navedena jamstva gospodarski subjekt moze dostaviti bjanko zaduZnicu u
apsolutnom iznosu od 10% ugovorene vrijednosti nabave ili izvrsiti uplatu na racun
narucitelja.

Ako istekne rok valjanosti jamstva, narucitelj mora traZiti njihovo produZenje. U tu
svrhu ponuditelju se daje primjeren rok.

Narugitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo koje je primio, neposredno nakon
isteka jamstvenih rokova.

IX  KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE
NABAVE
Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude moZze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu
se koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolodke osobine, operativni troskovi,
ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvréenja, jamstveni rok i dr.




Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u Pozivu na
dostavu ponuda.

X.

IZUZECA OD PRIMJENE POSTUPKA
Clanak 17.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisSnog natjecanja, Poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u
slijedec¢im slu¢ajevima:

kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljugivin prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva, ugovor moze
izvrgiti samo odredeni gospodarski subjekt,

za nabavu usluga ili projektnih natjecaja Ciji se odabir predlaze zbog
specijalistickih struénih znanja, informatiékih rjeSenja i posebnih okolnosti
(konzultantske usluge, specijalisticke usluge informati¢kih rjesenja,
projektantske usluge i sl.),

_za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova, kredita,
zdravstvenih usluga, socijalnin usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,
konzultantskih usluga, programskog materijala za audiovizualne medijske
usluge,

nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja,

kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovréenju zapogetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

za dodatne radove &ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30% vrijednosti
osnovnog ugovora, koji nisu bili uklju¢eni u podetni projekt niti u osnovni
ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova
opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom
koji izvréava ugovor, te da se dodatkom ugovora ne bi pre$ao prag
jednostavne nabave

za dodatne usluge &ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30% vrijednosti
osnovnog ugovora, koji nisu bili ukljuceni u po&etni projekt niti u osnovni
ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za pruZanje usluga
opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom
koji izvréava ugovor, , te da se dodatkom ugovora ne bi preSao prag
jednostavne nabave

za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljada obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugacije
tehni¢ke znadajke $to bi rezultiralo neuskladenoscu ili nerazmjernim




tehnitkim poteskocama u radu i odrZavanju, uz uvjet da se dodatkom ugovora
ne prelazi prag jednostavne nabave

. Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

. ostalim opravdanim sluc¢ajevima po Odluci Narucitelja.

Xl NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 18.

Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

Ponude se dostavljaju u papimatom obliku neposredno na adresu narucitelja ili
putem poste u zatvorenoj omotnici s naznakom naziva narucitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznake NE OTVARAJ - ZA NABAVU”

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude.

lzmjena ifili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave a
sukladno pojedinom postupku.

Ponude zaprimliene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene
ponuditelju.

Sve dokumente koje naruditelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je obvezan dostaviti originale na uvid
ukoliko to narucitelj zatrazi.

Clanak 19.

Ponuda mora sadrzavati: naziv i sjediste narucitelja, naziv i sjediste ponuditelja,
naziv predmeta nabave, cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om,
ispunjeni trodkovnik po svim stavkama, popunjeni ponudbeni list, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti a koji se traze u Pozivu odnosno osnovnom Pozivu
na dostavu ponude.

Ponuda se uvezuje na nagin da se onemoguci naknadno vadenije ili umetanje listova
na naéin da &ini cjelinu. Ako je ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se
uvezuje na nadin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova.

Stranice ponude oznacavaju se brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica ponude.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude u eurima.




U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

XIl.  OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 20.

Po isteku roka odredenog u Pozivu odnosno osnovnom Pozivu na dostavu ponuda,
struéno povjerenstvo otvara pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za
dostavu ponuda, a najkasnije u roku od 2 dana od isteka roka za dostavu, prema
redoslijedu zaprimanja. Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 21.

Strugno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva odnosno osnovnog Poziva na dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda stru¢no povjerenstvo sastavlja
zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati
podatke o ponuditelima, utvrdivanje da ponuda odgovara uvjetima iz Poziva
odnosno osnovnog Poziva na dostavu ponuda ili navodenje svih elemenata u kojima
ponuda odstupa od trazenog, ciienu svake ponude, rokove te podatke o odabranom
ponuditelju kao i razloge odabira odnosno ponistenja postupka.

Kao najpovolinija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio
sve uvjete iz Poziva odnosno osnovnog Poziva na dostavu ponuda.

Postupak ée se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti
jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave te ukoliko su sve
ponude preko vrijednosti pragova kako ih propisuje Zakon o javnoj nabavi u ¢l. 12.
st. 1.

Obrazac Zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovog

Pravilnika (Obrazac 5).
XIIl. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 22.

Narugitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 21. ovog Pravilnika
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude
ili Odluku o ponistenju.

Ako su dvije ili vige valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka
za dostavu ponude bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Odluku o odabiru ili ponistenju donosi direktor.

Na Odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena zalba.
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Clanak 23.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o narucitelju,
predmet nabave za koje se donosi odluka, naziv ponuditelja ija je ponuda odabrana
za sklapanje ugovora o nabavi, datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donogenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 15 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan u roku 15 dana od dana donoSenja dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izviesce o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama
narucitelja).

Obrazac Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog Pravilnika

(Obrazac 6).
Obrazac Odluke o ponidtenju sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 7).

XIV. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 24.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, u pravilu se izdaje
narudZbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura i viSe, u pravilu
se sastavlja ugovor.

XV. EVIDENCIJA UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 25.

Narugitelj je obvezan voditi registar ugovora za sve predmete nabave Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura i objaviti ga na svojim
internetskim stranicama.

XVI. 1ZVRSENJE | IZMJENA UGOVORA

Clanak 26.

Direktor je duzan vrsiti kontrolu izvrSenja sklopljenih ugovora. U svrhu pracenja
izvréenja ugovora direktor moze internom odlukom imenovati osobu zaduzenu za
pracenje i kontrolu izvrSenja pojedinog sklopljenog ugovora.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dopustene su pod uvjetom da
se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce
su pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne
prelazi vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon odnosno pojedini postupak kako
je odreden ovim pravilnikom.
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Za izmjene ugovora radi povecanja ugovorenog iznosa trebaju postojati opravdani
razlozi koji trebaju biti pismeno obrazlozeni od strane stru¢nih osoba i osoba koje
vrde nadzor nad izvodenjem radova te nabavom roba i usluga.

XVII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranici Komunalnih servisa Popovaca d.o.o..

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom donosenja.

Oznaka dokumenta: 01/2024
Popovaca, 02.sijecanj 2024.




